Kdrnica, 13 pazdziernika 2016r.

ZARZADZENIE NR 38/2016
Dyrektora Zespotu Szkolno-Przedszkolnego w Kérnicy w sprawie
bezpieczenstwa uczniow podczas zajec na terenie szkoty i poza niq.

Podstawa prawna: Ustawa o systemie oswiaty z dnia 7 wrzesnia 1991 r. ( z pézn. zm. )
Art. 4, Art 6 Karty Nauczyciela oraz Statut Szkoty

§1
Wszyscy nauczyciele oraz pracownicy Zespotu Szkolno-Przedszkolnego w Kérnicy ponosza
catkowita odpowiedzialnos¢ za zdrowie i bezpieczenstwo ucznidw od momentu ich wejscia
do szkoty, az do zakonczenia wszystkich zajec.

§2
Taka sama odpowiedzialnos¢ dotyczy wycieczek, lekcji w terenie, na boiskach szkolnych,
podczas przerw oraz wszystkich innych form zajec z uczniami.

§3

1. Nauczyciele zobowigzani sg do dopilnowania wyjscia wszystkich uczniéw z klasy na kazdej
przerwie.

2. Uczniowie mogg przebywac w klasie na przerwie wytgcznie pod opieka nauczyciela.

3. Podczas zaje¢ obowigzkowych w szkole, opieke nad uczniami przebywajgcymi w sali
lekcyjnej, sali gimnastycznej, sprawuje prowadzacy te zajecia nauczyciel.

4. Za bezpieczenstwo ucznidow pozostawionych w sali lekcyjnej lub w sali gimnastycznej
podczas zaje¢ jak i podczas przerwy miedzylekcyjnej odpowiada nauczyciel, ktéry
opuscit sale, w innych przypadkach, jak np. podczas choroby nauczyciela — osoba
petnigca zastepstwo za nieobecnego nauczyciela, wskazana przez spotecznego zastepce
dyrektora.

§4

1. W czasie przerw miedzy zajeciami edukacyjnymi, opieke nad uczniami
przebywajgcymi poza salg lekcyjng, salg gimnastyczng sprawujg nauczyciele petnigcy
dyzury nauczycielskie wedtug ustalonego oraz podpisanego przez nauczycieli
harmonogramu dyzuréw nauczycielskich.

2. Obowigzkiem nauczycieli jest petnienie dyzuréw na korytarzach szkolnych — przed
lekcjami od godz. 8"° oraz podczas przerw zgodnie z grafikiem dyzuréw, w tym takze
zastepstw za nieobecnych nauczycieli.

3. Nauczyciele petnigcy dyzur po 7 lekcji nadzorujg opuszczenie przez ucznidw szkoty, az do
odjazdu autobusu szkolnego.

§5
W przypadku wczesniejszego, niz przewiduje plan zakoriczenia zaje¢ nauczyciel-
wychowawca jest zobowigzany poinformowac rodzicéw (prawnego opiekuna) stosownym
wpisem do zeszytu korespondencyjnego lub za pomocg dziennika elektronicznego. Uczen
wychodzi wczesniej, jezeli rodzic (prawny opiekun) potwierdzi otrzymang wiadomosc
podpisem lub potwierdzeniem w dzienniku elektronicznym.



§6

O wszelkich zauwazonych zagrozeniach na terenie budynku szkolnego lub w jego poblizu
nauczyciele i pozostali pracownicy szkoty sg zobowigzani niezwtocznie powiadomié dyrekcje.

§7
W przypadku zaistnienia jakiegokolwiek zdarzenia zagrazajgcego zdrowiu ucznidw stosuje sie
Procedure Postepowania w Razie Wypadku stanowiqcq zatqcznik nrl do niniejszego
Zarzqdzenia

§8

Zobowigzuje wychowawcow do przeprowadzenia zuczniami pogadanki natemat
wyeliminowania sytuacji zagrazajgcych bezpieczenstwu w klasach na korytarzach i schodach
oraz przypomnienia regulaminéw obowigzujacych w szkole.

§9
Za wykonanie niniejszego zarzgdzenia odpowiada Dyrektor Szkoty.
§10

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem ogtoszenia.

Dyrektor ZSP w Kornicy

(-)R. Reszczyniski



PROCEDURA POSTEPOWANIA
W RAZIE WYPADKU

I. Podstawa prawna

Rozporzadzenie MENIS z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie bezpieczenstwa i higieny w
publicznych i niepublicznych szkofach i placéwkach (Dz. U. z 2003 r. Nr 6, poz. 69 z pdin.
zm.).

Il. Definicja

Wypadek ucznia — nagte zdarzenie powodujace uraz, wywotane przyczyng zewnetrzng, ktore
nastgpito w czasie pozostawania ucznia pod opieka Zespotu:

- na terenie Zespotu;

- poza terenem Zespotu (wycieczki, wyjscia pod opiekg nauczycieli, zawody sportowe,
olimpiady, ,zielona szkota”).

lll. Cele procedury
Zapewnienie profesjonalnych dziatan pracownikéw  Zespotu  gwarantujgcych
poszkodowanemu uczniowi nalezytg opieke i niezbedng pomoc.

IV. Zakres
Procedura obejmuje i reguluje dziatania pracownikéw Zespotu w sytuacji zaistnienia
wypadku ucznia.

V. Osoby odpowiedzialne

- Nauczyciele

- Dyrektor

- Pracownicy niepedagogiczni

VI. Opis dziatan

1. Pracownik Zespotu, ktory powzigt wiadomos¢ o wypadku ucznia:

- niezwtocznie zapewnia poszkodowanemu opieke, w szczegdlnosci sprowadzajgc fachowa
pomoc medyczng, a w miare mozliwosci udzielajgc poszkodowanemu pierwszej pomocy
(ogdlne zasady postepowania przy udzielaniu pierwszej pomocy poszkodowanym w
wypadkach stanowig zatgcznik nr 1 do procedury);

- nie dopuszcza do zajeé lub przerywa je wyprowadzajgc ucznidw z miejsca zagrozenia, jezeli
miejsce, w ktérym sg lub bedg prowadzone zajecia moze stwarzaé¢ zagrozenie dla
bezpieczenstwa ucznidw;

- niezwtocznie powiadamia dyrektora Zespotu.

2. Jesli nauczyciel ma w tym czasie zajecia z klasg — prosi o nadzér nad swoimi uczniami
nauczyciela uczgcego w najblizszej sali.



3. Po udzieleniu pierwszej pomocy o kazdym wypadku dyrektor Zespotu lub nauczyciel pod
opieka ktorego przebywat uczern w chwili wypadku, powiadamia rodzicéw poszkodowanego
ucznia i ustala z rodzicami:

- potrzebe wczesniejszego przyjscia rodzica,

- godzine odbioru dziecka z Zespotu w dniu zdarzenia.

4. Fakt ten powiadamiajgcy dokumentuje wpisem w dzienniku zaje¢ podajgc date i godzine
powiadomienia matki/ojca/opiekuna prawnego ucznia o wypadku.

5. W kazdym trudniejszym przypadku (widoczne obrazenia, urazy, niepokojgce objawy).
nauczyciel lub dyrektor Zespotu wzywa Pogotowie Ratunkowe. W przypadku stwierdzenia
przez lekarza koniecznosci przewiezienia do szpitala, przy nieobecnosci rodzicéw/ prawnych
opiekundéw, opieke nad uczniem przejmuje wychowawca klasy lub wyznaczony przez
dyrektora Zespotu nauczyciel.

6. O kazdym wypadku dyrektor Zespotu zawiadamia niezwtocznie rodzicdw, specjaliste ds.
BHP, rade rodzicéw, organ prowadzgcy.

7. O wypadku $miertelnym, ciezkim i zbiorowym dyrektor Zespotu zawiadamia niezwtocznie
prokuratora, organ prowadzgcy i kuratora oswiaty.

8. O wypadku, do ktdérego doszto w wyniku zatrucia, dyrektor Zespotu zawiadamia
niezwtocznie panstwowego inspektora sanitarnego.

9. Jezeli wypadek zostat spowodowany niesprawnoscia techniczng pomieszczenia lub
urzadzen, miejsce wypadku pozostawia sie nienaruszone. Dyrektor zabezpiecza je do czasu
dokonania ogledzin lub wykonania szkicu przez zesp6t powypadkowy.

10. Jezeli wypadek zdarzyt sie w czasie wyjscia, imprezy organizowanej poza terenem
Zespotu, wszystkie stosowne decyzje podejmuje opiekun grupy/kierownik wycieczki i
odpowiada za nie.

11. Dyrektor Zespotu powotuje cztonkéw zespotu powypadkowego.

W sktad zespotu wchodzi specjalista ds. BHP , przedstawiciel pracownikéw Zespotu,

nauczyciel.

Przewodniczgcym zespotu jest specjalista od spraw BHP.

Zespdt przeprowadza postepowanie powypadkowe i sporzadza dokumentacje
powypadkows;

- przestuchuje poszkodowanego ucznia (w obecnosci rodzica lub wychowawcy), sporzadza
protokoét przestuchania;

- przestuchuje swiadkdéw wypadku i sporzgdza protokoty przestuchania (w obecnosci rodzica
lub wychowawcy);

- jezeli $wiadkami sg uczniowie — przestuchanie odbywa sie w obecnosci wychowawcy, a
protokot przestuchania odczytuje sie w obecnosci ucznia — Swiadka;

- uzyskuje pisemne zgtoszenie wypadku od nauczyciela, pod opiekg ktérego uczen przebywat
w czasie, gdy zdarzyt sie wypadek wg wzoru stanowigcego zat. nr 2 do procedury.

- uzyskuje opinie lekarskg z opisem doznanych obrazen i okresleniem rodzaju wypadku;

- sporzadza protokot powypadkowy;

- protokét powypadkowy podpisujg cztonkowie zespotu oraz dyrektor Zespotu;

- w sprawach spornych rozstrzygajgce jest stanowisko przewodniczgcego zespotu;

- cztonek zespotu, ktéry nie zgadza sie ze stanowiskiem przewodniczgcego, moze ztozyc
zdanie odrebne, ktére odnotowuje sie w protokole powypadkowym;



- przewodniczacy zespotu poucza osoby reprezentujgce poszkodowanego o przystugujgcych
im prawach w toku postepowania powypadkowego;

- z trescig protokotu powypadkowego i innymi materiatami postepowania powypadkowego
zaznajamia sie rodzicow (opiekundw prawnych) poszkodowanego ucznia, ktérzy
potwierdzajg ten fakt podpisem w protokole;

- protokét dorecza sie rodzicom (opiekunom prawnym) poszkodowanego ucznia, ktorzy
potwierdzajg to podpisem w protokole;

- organowi prowadzgcemu i kuratorowi oswiaty protokét powypadkowy dorecza sie na ich
whniosek;

- jeden egzemplarz protokotu powypadkowego pozostaje w Szkole;

- w ciggu 7 dni od dnia doreczenia protokofu powypadkowego osoby, ktérym doreczono
protokét, moga ztozy¢ zastrzezenia do ustaled protokotu (sg o tym informowani przy
odbieraniu protokotu);

- zastrzezenia sktada sie wustnie do protokotu powypadkowego Ilub na piSmie
przewodniczgcemu zespotu;

Zastrzezenia mogg dotyczyé w szczegdlnosci:

- niewykorzystania wszystkich srodkéw dowodowych niezbednych dla ustalenia stanu
faktycznego;

- sprzecznosci istotnych ustalen protokotu z zebranym materiatem dowodowy, zastrzezenia
rozpatruje organ prowadzacy.

Po rozpatrzeniu zastrzezen organ prowadzacy Szkote moze:

- zleci¢ dotychczasowemu zespotowi wyjasnienie ustalen protokotu lub przeprowadzenie
okreslonych czynnosci dowodowych;

- powofac nowy zespot celem ponownego przeprowadzenia postepowania powypadkowego.
12. Dyrektor Zespotu prowadzi rejestr wypadkdéw wg wzoru okreslonego w rozporzgdzeniu
MENIS z dnia 31.12.2002 r. w sprawie bezpieczenstwa i higieny w publicznych i
niepublicznych szkotach i placéwkach.

13. Dyrektor Zespotu omawia z pracownikami Zespotu okolicznosci i przyczyny wypadkéw
oraz ustala srodki niezbedne do zapobiezenia im.

VII. Techniki i narzedzia monitorowania
Obserwacja (sale, urzadzenia i wyposazenia budynku i terenu Zespotu — pod wzgledem BHP).

VIII. Analiza dokumentacji
- Rejestr wypadkow
- Protokoty powypadkowe.

IX. Sposoby gromadzenia danych

- Rejestr wypadkow

- Dokumentacja powypadkowa

- Protokoty pokontrolne dyrektora Zespotu i instytucji zewnetrznych uprawnionych do
kontroli.

X. Postanowienia koricowe



1. Do Procedury zafacza sie tabelaryczne zestawienie dziatan, stanowigce zatacznik nr 3 do
procedury.

2. W sprawach nieuregulowanych niniejsza Procedurg stosuje sie odpowiednio przepisy
dotyczgce ustalania okolicznosci i przyczyn wypadku przy pracy.

3. Regulamin moze by¢ zmieniony w czesci lub w catosci uchwata Rady Pedagogicznej.

3. Rada Pedagogiczna zostata zapoznana z procedurg na mocy zarzadzenia nr 38/2016

Zatacznik nr 1
do Procedury postepowania w sytuacji
zaistnienia wypadku ucznia w ZSP w Kornicy

OGOLNE ZASADY POSTEPOWANIA PRZY UDZIELANIU PIERWSZEJ POMOCY
POSZKODOWANYM W WYPADKACH
- Nalezy pamieta¢, ze udzielenie pierwszej pomocy poszkodowanym w wypadkach jest
prawnym obowigzkiem kazdego (art. 162 Kodeksu Karnego).
- Zachowac spokdj, nie wpadac w panike, rozpoznac stan poszkodowanego.

- Usung¢ poszkodowanego z rejonu zagrozenia.

Jesli stwierdzisz, ze sam nie potrafisz udzieli¢ pierwszej pomocy, zorganizuj ja

zawiadamiajac placéwke stuzby zdrowia lub kogos z otoczenia, kto potrafi jej udzielic.

Poszkodowanemu zapewnié¢ spokdj, odsung¢ z otoczenia zbedne osoby, w kazdej sytuacji

zapewnic poszkodowanemu ciepte okrycie.

Nie lekcewazy¢ nawet drobnych skaleczen, kazde skaleczenie nalezy prawidtowo

zaopatrzyé.

W przypadkach porazenia prgdem, braku oddechu, braku pracy serca, krwotoku, zatrucia i

innych powaznych urazéw — bezwzglednie wezwac lekarza (Pogotowie Ratunkowe).

Do chwili przybycia lekarza nie przerywac rozpoczetego sztucznego oddychania.

Poszkodowanego z krwotokiem wolno tylko przenosi¢ lub przewozié.

Poszkodowanemu z utratg swiadomosci nie wolno podawac lekéw w postaci ptynnej ani
statej (tabletki).
- W przypadku podejrzen uszkodzenia kregostupa, nie wolno bez koniecznej przyczyny
zmieniaé pozycji poszkodowanego.

- Nie pozostawiac poszkodowanego bez opieki.



Zatacznik nr 2
do Procedury postepowania w sytuacji
zaistnienia wypadku ucznia w ZSP w Kdrnicy.

Kdrnica, dn. ...coeeevennene.

ZGLOSZENIE WYPADKU UCZNIA

1. Imie i nazwisko poszkodowanego ucznia, klasa:

7. Imie i nazwisko oraz funkcja osoby sprawujgcej nadzér nad poszkodowanym uczniem w
chwili wypadku

Podstawa prawna:

& 41 ust. 2 ROZPORZADZENIE MINISTRA EDUKACIJI | SPORTU z dnia 31 grudnia 2002r. w
sprawie bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placowkach (Dz.
U. z2003r. Nr 6, poz. 69 ze zm.).

(podpis osoby zgtaszajgcej wypadek)



Zafacznik nr 3
do Procedury postepowania w sytuacji
zaistnienia wypadku ucznia w ZSP w Kdrnicy

PROCEDURA POSTEPOWANIA W SYTUACII ZAISTNIENIA WYPADKU

l.p. Rodzaj czynnosci Termin realizacji Odpowiedzialny

Nauczyciel lub inny

. . . - ik Z tu,
Udzieli¢ pierwszej pomocy i zapewnié pracownik £espotu

1. poszkodowanemu opieke natychmiast ktory _zauyvai\(’r lub
dowiedziat sie o
zaistniatym wypadku.
Wezwaé Pogotowie Ratunkowe lub
2. |jjezelijest w szkole, to pielegniarke natychmiast jow.
szkolna
Zawiadomic:
a) dyrektora Zespotu
3 bjrodzica natychmiast jw
" c)specjaliste od spraw BHP o
d)rade rodzicow
e)organ prowadzacy
Zabezpieczy¢ miejsce wypadku do
4. czasu ustalenia okolicznosci i przyczyn niezwtocznie jow.
wypadku
5. Przystgpi¢ do ustalenia okolicznosci i niezwlocznie Zespot powypadkowy
przyczyn wypadku
6. |Sporzadzi¢ protokét powypadkowy do 14 dni po wypadku | Zespot powypadkowy
. . . do 5 dni po
7. |Zatwierdzi¢ protokoét powypadkowy sporzadzeniu Dyrektor
Doreczy¢ protokot wraz z zatgcznikami
8. osobie sprawujacej opieke r'1ad do 5 dni . Dyrektor
poszkodowanym z pouczeniem o od zatwierdzenia
sposobie i terminie odwotania
9. Whpisac \{vypadel.< do rgjestru niezwfrocznie.po Specjalista ds. BHP
wypadkéw uczniowskich zatwierdzeniu
., ., , do 14 dni od Dyrektor na wniosek
Zarzadzié zastosowanie srodkow ) .
10. profilaktycznych zatwierdzenia zespotu
protokotu powypadkowego
Omowic na posiedzeniu Rady
11, Pedagogicznej okolicznosci i przyczyny | wg planu prac Rady Dyrektor

wypadkdw i zastosowanie srodkow Pedagogiczne;j
profilaktycznych

ROZPORZADZENIE MINISTRA EDUKACIJI | SPORTU z dnia 31 grudnia 2002r.w sprawie bezpieczeristwa i higieny
w publicznych i niepublicznych szkotachi placowkach (Dz. U. z 2003r. Nr 6, poz. 69)



