Zatgcznik nr 1

do Zarzadzenia Nr 4/2021
Dyrektora Zespotu
Szkolno-Przedszkolnego w Kornicy
z dnia 1 lutego 2021

Regulamin udzielania zaméwien publicznych w Zespole Szkolno-Przedszkolnym
w Kérnicy, ktérych wartos¢ netto jest mniejsza niz 130 000 ztotych

Rozdziat 1. ]
POSTANOWIENIA OGOLNE

§1
Regulamin udzielania zaméwienn publicznych, ktérych wartos¢ netto jest mniejsza niz
130 000 ziotych, zwany dalej ,Regulaminem”, okresla zakres, kryteria, zasady oraz
organizacje udzielania zamoéwien z pominigciem stosowania ustawy Prawo zaméwien

publicznych. :
Przepisy niniejszego Regulaminu majg zastosowanie tylko do udzielanych przez
Zamawiajgcego zamowien publicznych na dostawy, ustugi i roboty budowlane,

finansowanych ze srodkéw publicznych wytgczonych ze stosowania ustawy z dnia 11
wrzesnia 2019r. Prawo zaméwien publicznych, zwanej dalej ,ustawg Pzp”, o wartosci netto
mniejszej niz kwota 130 000 ztotych.

Zasad opisanych w niniejszym Regulaminie nie stosuje sie, jesli instytucja przyznajgca
$rodki finansowe dla Zamawiajgcego zada respektowania wtasnych procedur dla udzielania
zamébwien.

W celach sprawozdawczych pracownik merytoryczny informuje o kazdym zamodwieniu
publicznym pracownika ksiegowosci, ktéry prowadzi rejestr udzielonych w danym roku
sprawozdawczym zamoéwien, poprzez dostarczenie dokumentu (faktura, nota, rachunek,
umowa) bedgcego udokumentowaniem zamdwien, o ktérych mowa w ust. 2.

§2

Uzyte w Regulaminie okreslenia oznaczaja:

1.
2.
3.

Zamawiajacy — jednostka budzetowa — Zespoét Szkolno-Przedszkolny w Kornicy,

Kierownik Zamawiajgcego — Dyrektor Ryszard Reszczynski,

Komérka Merytoryczna - komérka organizacyjna lub stanowisko pracy w zakresie
dziatania ktorej(ego) miesci sie realizacja konkretnego zaméwienia publicznego w Zespole
Szkolno-Przedszkolnym w Kérnicy,

Pracownik merytoryczny — pracownik Komérki Merytorycznej, do ktérego obowigzkdow
stuzbowych nalezy zatatwienie spraw z danego zakresu,

Pracownik ksiegowosci — pracownik Gminnego Centrum Ustug Wspdlnych w
Krapkowicach, ktory obstuguje jednostke budzetowg pod wzgledem rachunkowym,

Srodki publiczne — srodki publiczne w rozumieniu przepiséw o finansach publicznych,




Rozdziat 2.
Odpowiedzialnos¢

§3
Za przygotowanie i przeprowadzenie opisanych w niniejszym Regulaminie poszczegdlnych
zamowien odpowiedzialni sg pracownicy merytoryczni, nad ktérymi nadzér petni Kierownik
Zamawiajgcego.
Nie dopuszczalne jest dzielenie zamowienia i zanizanie jego warto$ci w celu ominigcia
obowigzku stosowania Ustawy.
Za terminowe wszczecie procedury udzielenia zamowienia publicznego, z zachowaniem
ciggtosci w realizacji umoéw z wykonawcami, odpowiedzialny jest Kierownik Zamawiajgcego.

Rozdziat 3.
Kryteria i zasady udzielania zamoéwien publicznych

§4

. Wydatkowanie srodkéw publicznych moze nastapi¢ na cele i w wysokoéci ustalonej w planie

finansowym Zamawiajgcego.

Wydatkowanie srodkow publicznych powinno byé dokonywane

1) z zachowaniem zasady celowos$ci, oszczednosci, z zachowaniem zasady uzyskiwania
najlepszych efektéw z danych nakfadéw,

2) realizowane tylko w momencie posiadania srodkow pienieznych na dzien zakupu/zwarcia
umowy,

3) w sposdb umozliwiajacy jego terminowe wykonanie i ciagtosé w realizacji zadan,

4) przy zachowaniu zasady rownego traktowania wykonawcow.

Rozdziat 4.
Procedura wszczecia i przeprowadzenia postepowania zamowien publicznych

§5
Udzielenie zamdwienia publicznego winno by¢ poprzedzone oszacowaniem wartosci
zamdwienia publicznego.
Podstawg ustalenia warto$ci zamowienia jest cena netto.

§6
Podstawa obliczenia wartosci zamowienia na dostawy jest wartosé rynkowa rzeczy lub praw
bedacych przedmiotem dostawy.
Podstawg obliczenia wartosci zamoéwienia na ustugi jest wartos¢ rynkowa s$wiadczen
objetych zaméwieniem.
Podstawg obliczenia warto$ci zamdwienia na roboty budowlane jest kosztorys inwestorski.
Przy obliczaniu warto$ci zamdéwienia na roboty budowlane uwzglednia sie takze warto$¢
dostaw zwigzanych z wykonywaniem robét budowlanych oddanych przez Zamawiajgcego do
dyspozycji wykonawcy.
Wartosé rynkowa, o ktérej mowa w ust. 1 i 2, okresla sie na podstawie przecietnych cen
stosowanych na rynku lokalnym.
Jezeli nie mozna obliczy¢ wartosci zamdwienia na podstawie realidw rynkowych
Zamawiajgcy moze swdj szacunek oprze¢ na aktualnie powszechnie stosowanych
katalogach, cennikach i taryfikatorach.




4) na podstawie otrzymanych ofert pracownik merytoryczny wybiera wykonawce, ktéry
ztozyt najkorzystniejszg oferte (zatgcznik nr 2 do Regulaminu),

5) do czasu jej zarchiwizowania, cata dokumentacja z postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego przechowywana jest u pracownika merytorycznego,
odpowiedzialnego jest za jego realizacje.

W przypadku, gdy wptynie jedna oferta, zleca sie wykonanie zamoéwienia podmiotowi, ktéry

ztozyt oferte. Jesli nie wplynie zadna oferta, pracownik merytoryczny prowadzi negocjacje z

wybranym przez siebie wykonawca.

. Zatgcznik nr 3 do Regulaminu okresla ramowy wzér formularza ofertowego, Kierownik

zamawiajgcego dopuszcza sktadanie ofert na wlkasnych drukach wykonawcdw.

§ 11
. Kierownik Zamawiajgcego, dopuszcza mozliwo$é udzielenia zamodwienia po negocjacjach
tylko z jednym wykonawcg, jezeli zachodzi co najmniej jedna z nastepujacych okolicznosci, z
zastrzezeniem ust.3:

1) dostawy, ustugi lub roboty budowlane mogg by¢ sSwiadczone tylko przez jednego

wykonawce:
a) z przyczyn technicznych o obiektywnym charakterze,
b) z przyczyn zwigzanych z ochrong praw wylgcznych, wynikajacych z odrebnych
przepisow,

2) ze wzgledu na szczegdlng sytuacje ktérej zamawiajacy nie mogt przewidzieé, i zachodzi
pilna potrzeba udzielenia zamowienia, w celu ograniczenia skutkéw zdarzenia losowego,
miejscowe zagrozenia, awarii, w szczegoélnosci zagrazajacego zyciu lub zdrowiu ludzi lub
grozacego powstaniem szkody o znacznych rozmiarach,

3) w przypadku gdy w postepowaniu prowadzonym uprzednio nie ztozono zadnej oferty lub
wszystkie oferty odrzucono ze wzgledu na niezgodnosé z treScig zaproszenia do
sktadania ofert,

4) w przypadku udzielania dotychczasowemu wykonawcy ustug lub robét budowlanych
zamdbwien dodatkowych, nieobjetych zaméwieniem podstawowym i nieprzekraczajacych
tacznie 50% wartosci realizowanego zamoéwienia, niezbednych do jego prawidtowego
wykonania, ktérych wykonanie stato sie konieczne ze wzgledu na wykonanie zamdwienia
podstawowego,

5) w przypadku udzielania dotychczasowemu wykonawcy ustug, dostaw .lub robédt
budowlanych zamoéwien uzupetniajgcych, stanowigcych nie wiecej niz 50% wartosci
zamodwienia podstawowego | polegajacego na powtdrzeniu tego samego rodzaju
zamowienia, ktore jest zgodne z przedmiotem zamowienia podstawowego oraz byto
przewidziane w szacowaniu warto$ci zamowienia podstawowego,

6) zamowien, ktorych przedmiotem sa:

a) ustugi prawnicze,

b) szkolenia organizowane przez zewnetrzny podmiot,

c) przedtuzenia waznosci posiadanych licencji na systemy informatyczne i
oprogramowania oraz ich rozbudowa,

d) zakup czasu antenowego lub radiowych ustug medialnych,

e) ustugi wydawnicze,

f) zakup publikacji ogtoszen w prasie,

g) zakup czasopism, literatury fachowej, materiatow edukacyjnych i promocyjnych,

h) ustugi medyczne,

i) ustugi ubezpieczeniowe,

i) ustugi w zakresie ttumaczer pisemnych i ustnych,

k) ustugi w zakresie organizacji wystaw, koncertow, festiwali, widowisk, przedsiewzie¢
z zakresu edukacji kulturalnej oraz organizacji i obstugi imprez sportowych w tym
zakup nagrod,

[} w zakresie dziatalnosci tworczej lub artystycznej, ]

m) ustugi w dziedzinie obrony cywilnej, zarzadzania kryzysowego i kwalifikacji
wojskowej.




Rozdziat 5.
Procedury udzielania zamowienia publicznego

§7
Ustala sie nastepujgce procedury udzielania zamoéwien publicznych, ktérych wartosé netto:
1) jest mniejsza niz 50 000 ztotych,
2) jestrowna lub wieksza od kwoty 50 000 ztotych - do 130 000 ztotych.

§8

1. Obowigzkiem Kierownika Zamawiajgcego jest wszczecie procedury zamowienia tak, aby
umozliwi¢ rozstrzygnigcie postepowania w wymaganym terminie, zapewniajacym ciggtosé
realizowanych zadan.

2. Obowigzkiem pracownika merytorycznego odpowiedzialnego za realizacje danego
zamowienia jest bezstronne, obiektywne, staranne, zgodne z obowigzujgcymi w tym
zakresie przepisami prawa, rozeznanie, zakwalifikowanie oraz przygotowanie i
przeprowadzenie postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego.

§9
Zamdédwienia publiczne o wartosci netto mniejszej niz 50 000 ztotych

1. Do zamowien, ktérych warto$¢ szacunkowa jest mniejsza niz 50 000 ztotych netto nie
stosuje sie postanowien niniejszego Regulaminu. Pracownik ~ merytoryczny prowadzi
negocjacje z jednym wykonawca, przy zachowaniu zasady celowosci, oszczednosci z
zachowaniem zasady uzyskania najlepszych efektéw z danych naktadow.

2. Kierownik Zamawiajgcego moze podja¢ decyzje o przeprowadzeniu postepowania o
udzielenie zamowienia publicznego o wartosci netto mniejszej niz 50 000 zlotych wg
procedury, o ktérej mowa w § 10.

§10
Zamowienia publiczne o wartosci netto rownej lub wyzszej od kwoty 50 000 ziotych - do
130 000 ztotych

1. Pracownik odpowiedzialny za realizacje danego zamowienia wystepuje z wnioskiem o
wyrazenie zgody na wszczecie procedury udzielenia zamowienia publicznego o wartosci
netto réwnej lub wyzszej od kwoty 50 000 ziotych do 130 000 ziotych do Kierownika
Zamawiajgcego. Whniosek stanowi zatgcznik nr 1 do Regulaminu.

2. Po wyrazeniu zgody przez Kierownika Zamawiajgcego na realizacje danego zamodwienia,
pracownik merytoryczny przeprowadza procedure zamdwienia publicznego.

3. Procedura udzielenia zamdwienia polega na tym, ze pracownik merytoryczny:

1) opisuje przedmiot zamdwienia i ustala jego warto$¢ (zatacznik nr 2 do Regulaminu),

2) zaprasza do sktadania ofert co najmniej 2 wykonawcéw $wiadczacych dostawy, ustugi
lub roboty budowlane bedace przedmiotem zamoéwienia chyba, ze na rynku nie
wystepuje taka liczba wykonawcow,

3) zapytanie ofertowe zawiera co najmniej:

a) nazwe zamawiajgcego,

) nazwe i opis przedmiotu zamowienia,

) warunki realizacji zaméwienia / termin wykonania zamédwienia,

) warunki udziatu w postepowaniu,

) opis sposobu przygotowania oferty,
miejsce oraz termin sktadania ofert,

g) kryteria oceny ofert,

h) klauzule informacyjna RODO,




2. Z przeprowadzonej procedury sporzgdza sie pisemng Notatke stuzbowsg, ktéra zawiera co
najmniej: uzasadnienie udzielenia zamoéwienia po negocjacjach tylko z jednym wykonawca,
nazwe i opis przedmiotu zamowienia, rodzaj zamowienia, nazwe i adres wykonawcy, cene
oferty.

3. Negocjacji, o ktéorych mowa w ust.1, nie stosuje sie do zamowien, ktére mogg byé
Swiadczone tylko przez jednego wykonawce, a stawki cen jednostkowych tego wykonawcy
wymagajg zatwierdzenia przez Prezesa Urzedu Regulacji lub inny organ do tego
uprawniony.

§12
W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem nalezy stosowac przepisy ustawy o
finansach publicznych, kodeksu cywilnego oraz innych ustaw zwigzanych z przedmiotem
zamowienia.




Zalacznik nr 1 do Regulaminu UZP

[Zarzadzenie Dyrektora ZSP w Kornicy
Z2dNia oo e /

(miejsce i data)

(nazwa Komorki Merytéfycznej Zamawiajacego skiadajacego wniosek)
ZNak SPrawy........ocooiiiiiii e

WNIOSEK
o wyrazenie zgody na wszczecie procedury udzielenia zamowienia publicznego o wartosci netto
rownej lub wyzszej od kwoty 50 000 ztotych do 130 000 ztotych

Czes¢ A
(wypefnia Komdrka Merytoryczna Zamawiajgcego skiadajgcy wniosek)

1. Przedmiot zamoéwienia:
— robota budowlana
— dostawa
-~ ustuga

Klasyfikacja budzetowa: ‘
Rok budzetowy | Kwota Dziat Rozdziat | Paragraf Zadanie Wydziat

G0 e

Sprawe prowadzi/Sporzadzit.............ooo
(data i podpis)




(data i podpis Kierownika Zamawiajgcego)

Potwierdzenie posiadania srodkdw finansowych zgodnie z budzetem:

(data i podpis Gtéwnego Ksiegowego)

Czesé¢ B
(wypetnia Kierownik Zamawiajgcego)

1. Wyrazam zgode/Nie wyrazam zgody* na przygotowanie i przeprowadzenie procedury
udzielenia zamdwienia publicznego o wartosci mniejszej niz 130 000 ztotych netto.

(data i podpis Kierownika Zamawiajacego)




(nazwa Komérki Merytorycznej Zamawiajgcego)

ZNaK SPrawy... ..ot it e e e e

Zatacznik nr 2 do Regulaminu UZP

IZarzadzenie Dyrektora ZSP w Kérnicy

zdnia ..oooieiiiiinnnns

Miejsce i data

PROTOKOL Z ROZEZNANIA CENOWEGO
o wartosci zamowienia publicznego netto réwnej lub wyzszej od kwoty 50 000 ztotych do 130 000 ztotych

Zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019 roku Prawo zaméwien publicznych, zwanej
dalej ,ustawg Pzp”

1. w celu zaméwienia

ustawy nie stosuje sie

ktére ‘jést-do'stawa/us’ruga/ robotg budowlang®, przeprowadzono rozeznanie cenowe.

Warto$¢ szacunkowa zaméwienia w zt wynosi:...............zt netto

2. do udziatu w realizacji powyzszego zamodwienia publicznego. zaproszono

poprzez rozestanie (poczta, e-mailem, faxem, osobiscie)*

......... wykonawcow
zapytania ofertowego wg ponizszego

wykazu:
! Nazwa wykonawc adres wykonawc data wydania /wystania/ uwagi
P y y y y zapytania ofertowego 9
1
2
3

3. Wterminiedodnia........................... r. do godz. .......... przedstawiono ponizsze oferty:

nazwa i adres wykonawcy

cena netto

cena brutto

uwagi

wiN| =g

4. Uzasadnienie wyboru oferty najkorzystniejszej:

(podpis pracownika merytorycznego)
* niepotrzebne skresli¢

(podpis Kierownika Zamawiajgcego)




Zatacznik nr 3 do Regulaminu UZP

IZarzadzenie Dyrektora ZSP w Kornicy
ZdNia oo /

Formularz ofertowy
Na WYKONGMIE ... o wartosci mniejszej niz 130 000 ztotych netto.

l. Dane dotyczace Wykonawcy :

NGZWEZ/INMIE I NZWISKO ... oo et ee ettt et
SHEAZINA’ ...

AAIES ZAMIESZKANIA .. o

1
P S L e
1Dotyczy 0s6b fizycznych nie prowadzacych dziatalnosci gospodarczej

2Dotyczy oferentéw prowadzacych dziatalnos¢ gospodarcza

Il. Dane dotyczace Zamawiajgcego :
Zespdt Szkolno-Przedszkolny w Kérnicy
ul. Gtéwna 2

47-300 Krapkowice

tel. 77/ 46 73 108

NIP 1990087548

HI. Nazwa i przedmiot zamoéwienia:

IV. Warto$é zamowienia:
1. Zobowigzuje sie do wykonania przedmiotu zamowienia za:

(071 T o] (U] (o L USROS PUPRURUURPPP




2. Oswiadczam, ze cena ofertowa zawiera wszystkie koszty realizacji przedmiotu zamoéwienia wraz z
kosztami bez ktérych wykonanie przedmiotu zaméwienia bytoby niemozliwe, w tym rowniez:
(wpisac adekwatnie do przedmiotu zamdwienia)
Zobowiagzuje sie wykonywac przedmiot zamdwienia w terminie do ...
4. Oswiadcza, ze termin zwigzania z ofertg wynosi 30 dni liczgc od dnia ztozenia oferty.

Os$wiadczam, ze wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych, w tym danych firmy
przez Gmine Krapkowice w zwigzku z przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zamowienia.
Zakres przetwarzanych danych bedzie obejmowat dane zawarte w formularzu ofertowym.
Jednoczesnie oswiadczam, ze zapoznatam/zapoznatem sie z klauzulg informacyjng dotyczaca
przetwarzania danych osobowych przez Gmine Krapkowice.

Zatgcznikami do niniejszego formularza stanowigcego integralng czesc¢ oferty sa:

(imie i nazwisko, podpis uprawnionego przedstawiciela oferenta)




Klauzula informacyjna
(przekazywana wykonawcom wraz z zaproszeniem do sktadania ofert)

Wypehiajgc obowigzek ckreslony w Rozporzadzeniu Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z
dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony o0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
informuje, ze:
Administratorem Pana/Pani danych osobowych jest: Zespdt Szkolno-Przedszkolny w Kérnicy z
siedziba w Kdérnicy przy ul. Gidwnej 2
Administrator danych osobowych wyznaczyt inspektora ochrony danych, z ktérym mozna sie
skontaktowaé poprzez email: wojciech.olender@informatyk24.info lub pisemnie na adres siedziby
administratora.
Z inspektorem ochrony danych mozna sie kontaktowaé we wszystkich sprawach dotyczacych
przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z praw zwigzanych z przetwarzaniem danych.
Pani/Pana dane oscbowe przetwarzane bedg w celu realizacji zadan ustawowych/wtasnych Gminy
zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa.
Odbiorcami Pani/Pana danych oscbowych beda:

a. Zespdt Szkolno-Przedszkolny w Kornicy — w zakresie obstugi informatycznej,

b. Netkoncept — w zakresie obstugi strony internetowej biuletynu informacji publicznej,

c. Wszystkie osoby, ktére bedg zainteresowane rozstrzygnieciem przedmiotowego postepowania o

udzielenie zamowienia.

Dane osobowe moga by¢ przekazywane podmiotom uprawnionym na mocy przepiséw prawa (np. Policja,
Sad itp.).
Pznillfa)na dane osobowe nie beda przekazywane do panstwa trzeciego/organizacji miedzynarodowe;j.
Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres 5 lat, zgodnie z powszechnie
obowigzujgcymi przepisami prawa.
Dane osobowe nie beda podlegaly zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji oraz profilowaniu.
Pani/Pana dane osobowe pozyskujemy bezposrednio od 0séb zainteresowanych.
Przystuguje Pani/Panu prawo dostepu do tresci swoich danych oraz prawo ich sprostowania, usuniecia,
ograniczenia przetwarzania, prawo do przenoszenia danych, prawo wniesienia sprzeciwu, prawo do
cofnigcia zgody w dowolnym momencie bez wptywu na zgodno$¢ z prawem przetwarzania, ktérego
dokonano na podstawie zgody przed jej cofnieciem.
Przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
uzna Pani/Pan, iz przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych narusza przepisy
obowigzujgcego prawa.




